
ONLINE HEIBESPREKING
Videobespreking met het gebruik van Microsoft Teams

Aanpak:

è	EKAL inventariseert naar de beschikbaarheid van de contactpersonen 

è	EKAL plant een datum en tijd waarop iedereen beschikbaar is

è	U ontvangt van EKAL een agenda uitnodiging via de mail welke u dient 
te bevestigen

è	U ontvangt van EKAL een mail met daarin de volgende informatie:
	 -	 de datum en tijd van de heibespreking
	 -	 de gegevens van het project
	 -	 de link naar de agenda / verslag van de heibespreking welke  

 		 als leidraad gebruikt zal worden
	 -	 de link naar de Microsoft Teams vergadering
	 -	 uitgenodigden voor de heibespreking
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